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PROCESSO DE COTACAO DE PRECOS N° 038/2025
SELECAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE

SERVICO DE BACKOFFICE

PROJETO MISSAO QUALIFICA RJ
TERMO DE COLABORAGAO N° 062/2024
INSTRUMENTO TRANSFEREGOV 963071

O Centro de Pesquisas e de Acgoes Sociais e Culturais - CPASC, associacdo civil sem fins
lucrativos, fundada em marco de 2000, inscrita no CNPJ/MF n° 03.686.998/0001-18, no
uso de suas atribuicdes legais, convida empresas interessadas em participar do presente
Processo de Cotacdo de Precos, na modalidade MENOR PRECO, a serregido de acordo
com o Termo de Colaboracdo 062/2024, celebrado entre o CPASC e o Universidade
Federal do Rio de Janeiro (UNIRIO), visando a execucdo do Projeto Missdo Qualifica RJ.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente instrumento estard disponivel para consulta no site do CPASC, podendo ser
acessado em https://www.cpasc.org.br/.

A readlizacdo deste processo busca atender aos preceitos do Marco Regulatdrio das
Organizagdes da Sociedade Civil — Lei n° 13.019/2014, que tem como fundamentos a
transparéncia na aplicacdo dos recursos publicos, os principios da legalidade, da
legitimidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da economicidade,
da eficiéncia e da eficdcia, em busca do fortalecimento da sociedade civil, da
participacdo social e da gestdo publica democrdtica.

2. DO OBJETO

O objeto do presente Processo de Cotacdo de Precos € a selecdo de empresa para
prestacdo de servico de backoffice para o projeto Missdo Qualifica RJ, no Estado do Rio
de Janeiro/RJ, a ser executado no dmbito do Termo de Colaboracdo 062/2024 —
Insfrumento Transferegov n°® 963071.

3. DO ESCOPO DOS SERVIGOS E ESPEFICIAGOES TECNICAS

As propostas comerciais apresentadas deverdo contemplar, integralmente, todos os
elementos que compdem a especificacdo técnica do servico, sob pena de
desclassificacdo daqguelas que ndo atendam a esta exigéncia. NGo serdo aceitas
propostas de prestacdo de servicos com escopo parcial, incompleto ou divergente do
previsto neste edital.
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O escopo deste edital corresponde a um pacote Unico de servigcos, devendo a empresa
interessada apresentar proposta contemplando a totalidade das atividades e itens
descritos. A cotacdo parcial de servicos ou a exclusdo de itens ndo serd considerada
para fins de habilitacdo e julgamento.

Os valores indicados como referéncia representam o valor méximo a ser praticado em
cada item que infegra o escopo do servico deste edital. NGo serdo aceitas propostas
que Uultrapassem os valores de referéncia estabelecidos, sendo automaticamente
desclassificadas aquelas que o fizerem.

O CPASC ressalta que o escopo deste processo corresponde a um pacote Unico de
servicos, ndo havendo possibilidade de fracionamento ou aquisicdo parcial.

Abaixo € apresentado o escopo demandado, com suas respectivas especificacoes
técnicas e valor de referéncia, que deverdo ser integralmente considerados pelas
empresas interessadas na elaboracdo de suas propostas comerciais.

UNIDAD VALOR DE REFERENCIA
N ESPECIFICAGAO TECNICA E QTDE VALOR
MEDIDA UNITARIO VALOR TOTAL

Servico de Backoffice - Prestacdo de
servico especializado de suporte
operacional, administrativo e logistico
para o projeto, visando assegurar a
eficiéncia na execucdo, organizagcdo
e ampliacdo do impacto das acodes
planejadas. Abrangendo atfividades
estratégicas e operacionais que
garantem o funcionamento pleno e
organizado do  projeto, como
organizacdo e confrole de
documentos administrativos;
elaboracdo de cronograma
detalhado de atividades e protocolos
operacionais; planejamento e
1 | execucdo do custeio financeiro | Mensal 12 R$ 21.000,00 | R$ 252.000,00
relacionado as acdes do projeto,
garantindo conformidade com as
normas vigentes; relatdérios periddicos
sobre gastos, atividades executadas e
resultados alcancados; gestdo de
fransporte de equipes, equipamentos
e insumos; armazenamento e controle
de materiais, garantindo a guarda
adequada em local apropriado,
observando normas de seguranca e
conservacdo; controle de estoque
com reposicdo programada  para
evitar desabastecimento; gestdo de
fransporte seguro para entrega de
materiais as equipes técnicas em
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campo; supervisdo e coordenacdo
de servicos diversos, como
manutencdes de veiculos, limpeza de
materiais e demais necessidades
operacionais; atendimento a
demandas de inferlocucdo com
prefeituras, comunidades e parceiros
institucionais; apoio & comunicacdo
institucional e logistica para eventos.

A apresentacdo de proposta comercial por parte das empresas interessadas deverd
compreender todas as despesas com equipe técnica, encargos trabalhistas,
administrativos, tributos, taxas, sistemas de gestdo, logistica e quaisquer outros custos
necessarios d plena execucdo dos servicos, ndo sendo admitida a apresentacdo de
cobrancas adicionais ao CPASC.

4. DA APRESENTAGCAO DE PROPOSTAS DE PRECOS

Para participar do processo, as empresas interessadas deverdo encaminhar as
propostas de precos por e-mail no periodo especificado.

PERIODO DE RECEBIMENTO DE PROPOSTAS E-MAIL PARA ENVIO DE PROPOSTAS

INICI0: 22/10/2025, a partir de 9:00

TERMINO: 06/11/2025, até 23:59 compras@cpasc.org.or

NGo serdo admitidas propostas encaminhadas por outros meios, tais como entrega
fisica, correios, aplicativos de mensagens ou qualquer oufro canal diverso do e-mail
acima indicado.

As propostas deverdo ser enviadas digitadas em papel timbrado da empresa, contendo
no minimo as seguintes informacdes obrigatdrias:

= Nome ou razdo social da empresa;

=  NUmero de inscricdo no CNPJ;

=  Endereco completo;

= Telefone de contato e e-mail;

=  Data de emissd@o da proposta;

= Assinatura do representante legal da empresa.

As propostas deverdo ser claras e legiveis, sem rasuras, emendas ou entrelinhas, e conter
valores unitdrios e totais por item apresentado, expressos em moeda corrente nacional
(Real - R$).

A validade da proposta ndo poderd ser inferior a 30 (trinta) dias, contados a partir da
data final de envio.
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5. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGCAO

Poderdo participar do presente processo quaisquer empresas regularmente constituidas,
que atuem no ramo de atividade pertinente ao objeto da contratacdo e que atendam
a todas as exigéncias previstas neste instrumento, inclusive no que diz respeito G
apresentacdo da proposta comercial e & documentacdo requerida, quando for o caso.

Estardo IMPEDIDOS de participar de qualquer fase do processo empresas que fenham
empregado ou membro do Conselho de Administracdo do CPASC, mesmo
subcontratada, como dirigente ou membros de sua administracdo, e aquelas cujo
estatuto social ndo sejam compativeis com o objeto deste processo.

A participacdo neste processo implica, automaticamente, na aceitacdo integral e
irrestrita de todas as condicdes estabelecidas neste instrumento e em eventuais
refificacdes.

6. DA HOMOLOGAGAO DO RESULTADO

Para fins de homologacdo do resultado, a entidade entrard em contato com a empresa
proponente que apresentar a proposta comercial considerada mais vantajosa, a fim de
que esta apresente documentacdo complementar necessdria & andlise das condicoes
de habilitacdo e regularidade fiscal e trabalhista.

=  Cartdo CNPJ da empresa;

= Copia do Contrato Social ou Estatuto Social atualizado;

=  Documento de Identificacdo do Responsdvel Legal da empresa;

= Comprovante de Endereco do Responsavel Legal;

= Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido (RFB/PGFN) — disponivel em Receita Federal;

= Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF/FGTS) — disponivel em Caixa Econdmica
Federal;

= Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas (CNDT) — disponivel em Tribunal
Superior do Trabalho.

Toda documentacdo apresentada deverd ser atualizada, vdlida e auténtica. Serdo
admitidas Certiddes Positivas com Efeitos de Negativa para comprovacdo da situacdo
de regularidade da empresa.

O resultado do presente processo somente serd homologado apds devida andlise da
documentacdo e verificacdo da situacdo de regularidade da empresa. A
homologacdo do resultado serd remetida por e-mail & empresa vencedora e publicada
no site do CPASC.
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7. DO ATENDIMENTO A POLITICA DE INTEGRIDADE DA ENTIDADE

Ao participar deste processo, a empresa candidata declara ciéncia de que o CPASC
possui e adota Politica de Integridade, cujas disposicdes sdo de observéncia obrigatdria
por todos os contratados.

A empresa selecionada, quando da assinatura do contrato, deverd aderirintegralmente
as normas relacionadas a integridade, incluindo, mas ndo se limitando:
= Qlegislacdo anticorrupcdo vigente, em especial a Lein® 12.846/2013 e o Decreto
n® 11.129/2022;
ao Cdédigo de Conduta e demais instrumentos normativos internos do CPASC;
= a Declaracdo de Compromisso com a Integridade, disponivel no site institucional
da entidade;
ao Canal de DenuUncias terceirizado e confidencial, disponivel no site, que
possibilita comunicacdo de suspeitas de irregularidades.

O descumprimento das disposicdes relativas a infegridade poderd ensejar a rescisdo
confratual imediata, sem prejuizo de demais sancdes legais cabiveis.

8. DOS RECURSOS FINANCEIROS E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

As despesas decorrentes de eventual contratacdo oriunda do presente processo
correrdo & conta do Termo de Colaboracdo 062/2024 - Instrumento Transferegov n°
963071, firmado entre o CPASC e a UNIRIO.

O pagamento a empresa contratada serd realizado pelo CPASC no prazo de até 05
(cinco) dias Uteis, contados a partir da apresentacdo da Nota Fiscal e do atesto do
fornecimento realizado pela Diretoria Financeira e Administrativa do CPASC.

O pagamento ocorrerd mediante créditfo em conta bancdria de fitularidade da
empresa, conforme dados bancdrios por ela indicados, e serd processado
exclusivamente por meio do sistema Transferegov, sendo obrigatdria a apresentacdo da
Nota Fiscal para fins de registro da despesa e liquidacdo junto ao sistema.

9. DA EXECUCAO E CONFERENCIA DOS SERVICOS

Os servicos deverdo ser executados em local, data e hordrio previamente definidos e
informados pelo CPASC, no municipio do Rio de Janeiro/RJ.

A empresa confratada serd responsdvel por todas as despesas com transporte,
montagem, desmontagem, logistica, frete, seguro e demais encargos incidentes sobre

areadlizacdo dos eventos, ndo sendo admifida qualquer cobranca adicional ao CPASC.

Durante a execucdo, a equipe técnica do CPASC redlizard a conferéncia da
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conformidade dos servicos.

10.DA GARANTIA DOS SERVICOS

Em observ@ncia ao disposto no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990),
todos os servicos prestados deverdo estar em plena conformidade com as
especificacdes deste edital, sendo de responsabilidade da contratada a correcdo
imediata de quaisquer falhas, vicios ou md execucdo identificados, sem énus adicional
ao CPASC.

A empresa contratada deverd adotar todas as medidas necessdrias para assegurar a
qualidade e a continuidade da prestacdo dos servicos até sua finalizacdo, respondendo
infegralmente por eventuais prejuizos decorrentes de falhas ou descumprimentos.

O ndo atendimento ds obrigacdes previstas em lei e neste edital sujeitard a contratada
as penalidades cabiveis, inclusive a rescisdo confratual.

11.DA DESCLASSIFICAGCAO DE PROPOSTAS

Serdo desclassificadas propostas que:

= Apresentem valores superiores aos valores de referéncia definidos neste edital;

= Estejam em desacordo com as especificacdes técnicas dos itens;

= Contenham rasuras, emendas, entrelinhas ou informagodes inconsistentes;

=  Tenham sido encaminhadas fora do prazo estabelecido ou por meio diverso do
e-mail indicado neste edital;

=  Apresentem valores excessivamente inferiores ao valor de referéncia
estabelecido neste instrumento. O CPASC, caso considere pertinente, poderd
enfrar em contato com a empresa para que esta apresente memaria de cdlculo
ou documentacdo comprobatdria que justifique a viabilidade econémica da
proposta.

12.DAS DISPOSICOES FINAIS

Ao CPASC é reservado o direito de:
= Revogar ou anular o presente processo de cotacdo, total ou parcialmente, por
razdes de interesse puUblico, devidamente justificadas;
= Solicitar, a qualguer momento, informacdes ou documentos complementares
para fins de esclarecimento da proposta apresentada;
= Na&o contratar nenhum dos proponentes, mesmo que todos estejam habilitados,
desde que haja justificativa técnica ou orcamentdria.

As empresas participantes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das
informacodes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.
A falsidade de qualguer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
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contidas implicard sua imediata desclassificacdo, ou, caso venha a vencer o processo
em rescisdo do contrato eventualmente firmado ou do pedido de compra, sem prejuizo
das demais sancoes cabiveis.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria Financeira e Administrativa do CPASC,
observadas as disposicoes legais e os principios da impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Rio de Janeiro/RJ, 22 de outubro de 2025.

GILBERTO Assinado de forma
GARCIA digital por
GILBERTO GARCIA
VASCONCELLO yasconcELLOS:13
S:13187649718 187649718
Gilberto Garcia Vasconcellos

Diretor Financeiro e Administrativo
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