PROCESSO DE COTACAO DE PRECOS N° 008/2025
SELECAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVIGO
DE BACKOFFICE PARA O PROJETO HABILITA R/

TERMO DE COLABORAGAO N° 199/2023

A Contato - Centro de Pesquisas e de Acdes Sociais e Culturais, associacdo civil sem fins lucrativos,
fundada em marco de 2000, inscrita no CNPJ/MF n°® 03.686.998/0001-18, no uso de suas atribuicdes
legais, convida todas as empresas interessadas em participar do Processo de Cotacdo de Precos,
na modalidade MENOR PRECO, a serregido de acordo com o Termo de Colaboracdo n° 199/2023,
celebrado entre a Contato e a Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO), visando
a execucdo do Projeto Habilita RJ.

1.1.

1.2.

2.1.

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

O presente instrumento estard disponivel para consulta no site da Contato, podendo ser
acessado em https://contato.org.br/, na secdo Editais, no item Habilita RJ.

A readlizacdo deste processo busca atender aos preceitos do Marco Regulatério das
Organizacoes da Sociedade Civil — Lei n°® 13.019/2014, que tem como fundamentos a
transparéncia na aplicagcdo dos recursos publicos, os principios da legalidade, da
legitimidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da economicidade, da
eficiéncia e da eficdcia, em busca do fortalecimento da sociedade civil, da participacdo
social e da gestdo publica democrdtica.

DO OBIJETO

O objeto do presente Processo de Cotacdo de Precos € a selecdo de empresa
especializada para prestacdo de servico de Backoffice para o projeto Habilita RJ, no
Estado do Rio de Janeiro/RJ, a ser executado no dmbito do termo Colaboracdo n°
199/2023 — Convénio TransfereGov n° 945199/2023.



https://contato.org.br/
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3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

3.1. A prestacdo de servico de que trata o presente processo estd prevista no Plano de
Trabalho do Termo de Colaboracdo n® 199/2023, atendendo as seguintes especificacoes:

VALOR ORGADO

N ESPECIFICACAO TECNICA UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL

Servico de Backoffice - Prestacdo de servico especializado
de suporte operacional, administrativo e logistico para o pro-
jeto, visando assegurar a eficiéncia na execugdo, organiza-
¢do e ampliacdo do impacto das agdes planejadas. Abran-
gendo atividades estratégicas e operacionais que garantem
o funcionamento pleno e organizado do projeto, como orga-
nizacdo e confrole de documentos administrativos; elabora-
¢do de cronograma detalhado de atividades e protocolos
operacionais; planejamento e execucdo do custeio finan-
ceiro relacionado as agcdes do projeto, garantindo conformi-
dade com as normas vigentes; relatérios periddicos sobre
gastos, atividades executadas e resultados alcancados; ges-
tdo de transporte de equipes, equipamentos e insumos; ar-
mazenamento e controle de materiais, garantindo a guarda
adequada em local apropriado, observando normas de se-
guranga e conservacdo; controle de estoque com reposi¢cdo
programada para evitar desabastecimento; gestdo de trans-
porte seguro para entrega de materiais as equipes técnicas
em campo; supervisdo e coordenacdo de servigos diversos,
como manutencdes de veiculos, limpeza de materiais e de-
mais necessidades operacionais; atendimento a demandas
de interlocucdo com prefeituras, comunidades e parceiros
institucionais; apoio & comunicacdo institucional e logistica
para eventos.

Més 12 R$ 10.500,00 R$ 126.000,00

VALOR TOTAL ORCADO PARA O PROCESSO RS 126.000,00

3.2. A apresentacdo de proposta por parte das empresas interessadas deverd compreender
quaisquer despesas administrativas, tributos, taxas, sistemas de gestdo ou quaisquer outros
custos que venham a incidir sobre os servicos prestados.

4. DA APRESENTAGAO DE PROPOSTAS DE PRECOS

4.1.  Para participar do processo, as empresas interessadas deverdo encaminhar as propostas
de precos para o endereco de e-mail compras_emendas@contato.org.br, entre os dias
09/04/2025 e 25/04/2025.

4.2.  As propostas de precos sé serdo consideradas vdlidas quando apresentadas datadas, em
papel fimbrado da empresa, contendo seu nome fantasia e/ou razdo social, endereco
completo, telefone e e-mail, CNPJ, estando assinadas pelo representante da empresa. Os
valores da proposta deverdo vir expressos em moeda nacional corrente e com validade
ndo inferior a 30 (trinta) dias.
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5.

5.1.

5.1.1.

6.1.

6.1.1.

6.2.

6.3.

7.1.

e

DAS CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

Poderdo participar as empresas interessadas que pertencam ao ramo de atividade
pertinente ao objeto do processo, que atendam a todas as exigéncias contidas nesse
instrumento.

Estardo IMPEDIDOS de participar de qualquer fase do processo empresas que tenham
empregado ou membro do Conselho de Administracdo da Contato, mesmo
subcontratada, como dirigente ou membros de sua administracdo, e aquelas cujo estatuto
social ndo sejam compativeis com o objeto deste processo.

DA HOMOLOGAGAO DO RESULTADO

A homologacdo do resultado deste processo dependerd da andlise das condicdes de
regularidade fiscal e trabalhista da empresa responsdvel pela proposta de precos
considerada a mais vantajosa. Para tal, serdo avaliadas as seguintes documentacoes:

Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributdrios Federais e & Divida Atfiva da Unido —
Certiddo RFB e PGFN, que serd emitida através do site
https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir

. Certid@o de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico — CRF/FGTS, que

serd emitida através do site https://consulta-
crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf

. Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas — CNDT, que serd emitida através do site

https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

As certiddes ser@o consideradas para comprovac¢cdo da situacdo de regularidade quando
forem Positivas com Efeitos de Negativa.

Apos verificacdo da situacdo de regularidade da empresa responsavel pela proposta mais
vantajosa, a homologacdo do resultado serd encaminhada para os e-mails informados
pelas empresas participantes e publicada no site da Contato.

DOS RECURSOS FINANCEIROS

As despesas decorrentes de eventual confratacdo oriunda do presente processo serdo
custeadas pelo Termo de Colaboracdo n° 199/2023, celebrado entre a Contato e a
Universidade Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO).
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8.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.
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DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente processo poderd ser revogado, no fodo ou em parte, por razdes de interesse
publico, derivadas de fato supervenientes comprovados, ou anulado por ilegalidade, de
oficio ou por provocacdo, mediante ato escrito e fundamentado, disponibilizado para
conhecimento das empresas interessadas Nno processo.

A Contato poderd prorrogar, a qualquer tfempo, os prazos para recebimento das
propostas.

As empresas participantes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das
informacodes prestadas e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo. A
falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informacdes nele
contidas implicard sua imediata desclassificacdo, ou, caso venha a vencer o processo em
rescisdo do contrato eventualmente firmado ou do pedido de compra, sem prejuizo das
demais sancoes cabiveis.

Casos ndo previstos neste instrumento serdo apreciados pela Diretoria Financeira e
Administrativa da Contato.

Rio de Janeiro/RJ, 07 de abril de 2025.
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Gilberto Garcia Vasconcellos
Diretor Financeiro e Administrativo




